2016年度湖南省自然科学基金项目
网上申报流程
1. 登录湖南省科技计划管理信息系统（网址：http://61.187.87.49/pms-hn/）

2. 尚未在申报系统注册的申请人，请点击右上角“用户注册”栏中的“自科申报人注册”，填写个人的真实信息，完成注册。

3. 已经注册的申请人，如忘记用户名和密码，可点击自科申报人登陆界面的“忘记密码”，再填写姓名、身份证号码、单位名称、电子邮箱后，系统将自动把用户名和密码发到填写的邮箱（建议登录系统后立即更改密码）。
4. 点击湖南省科技计划管理信息系统左上角“用户登录”之“自科申报人登录”，身份选择“自科申报人”，输入“用户名”、“密码”和 “验证码”，点击“登录系统”，进入申请人个人界面。

5. 在个人界面左上角“系统菜单”选择“项目申报”，点击“新增项目”，打开“基础研究计划”。

6. 在“基础研究计划”下选择相应的项目类型，点击项目类型右边的“创建”，在线填写申请书并保存。
7. 返回“项目申报”，点击“项目一览”，可以对已填报的项目申请书在线修改并保存，也可点击[image: image1.png]FTENERSER



查看申请书填写情况。申请书填写完毕并检查无误后，在“项目一览”中“项目名称”左边方框内打“[image: image2.wmf]”，再在右上角“删除项目 上报依托单位”处点击“上报依托单位”。
8. 点击“[image: image3.png]FTENERSER



”，打印申请书初稿并另存为word文档，此时申请书有“湖南省自然科学基金”的图标及“湖南省科技厅”水印（没有该水印的申请书视为形式审查不合格）。
9. 重新打开保存的申请书（word文档），排版后连同《项目申报汇总表》交学院科研秘书。科研秘书收齐后将申请书电子版、《项目申报汇总表》纸质一式1份（学院签字盖章）及其电子版统一交至科技处。
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